Dodavatel softwaru a sluzeb pro
subjekty vefejné spravy Wl@ WAIDA

KVALITNI SPISOVY RAD

- zaklad dobrého uradovani obce
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. www.triada.cz



- TRIADA
Legislativa

Spisovy rad — vnitfrni smérnice vychazejici zejména
ze dvou zakonu

= zakon C€. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbe

= zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad
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Zakladni zakony upravujici
fungovani obecnich uradu

www.triada.cz




S TRIADA
Spisova sluzba

Pomerne prisne formalizuje postupy a pravidla pro
nakladani s dokumenty

» Kdo smi dokumenty jménem uradu pfijimat?
= Kdo dokumenty podepisuje?

= Kdo disponuje kvalifikovanym certifikatem pro
elektronické podpisy?
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= ....a mnohé dalsi otazky
Spravné nastavena spisova sluzba
bdi nad dodrzovanim postupu

www.triada.cz




TRIADA
Spisovy rad

= Konkretizuje pravidla vnitfniho fungovani obci a
vsechny etapy vykonu spisove sluzby

» Upresnuje postupy tykajici se prijmu, rozdeélovani,
vyfizovani, odesilani a ukladani dokumentu

» Zaklad pro dodrzovani zasad ochrany osobnich
udaju
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Neopisuje zakon, ale upresnuje a
specifikuje skuteCnost
www.triada.cz




- TREADA
Tvorba spisovych radu

1. Dotaznik s vice nez 200 parametry

2. Sestaveni spisoveho radu vCetné vsech
povinnych priloh

3. Predani a zaskoleni nové smernice
= prilohy (vzorovy spisovy a skartacni plan)
= navrh na zmény procesu
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Funguijici predpis usity na miru
kazdému uradu
www.triada.cz




TREADA
Spisovy rad pro ucastniky DMO

Zakladni cena za vytvoreni spisového radu

7 800,- K¢
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A Jak vypada spisovy rad
na Vasem uradée”?
www.triada.cz




TREADA
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Dekujl za pozornost
Ing. Barbora Mertova

Dalsi informace na stanku firmy Triada

www.triada.cz



