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Teoreticky zaklad pro elektronickeé skartacni rizeni

* Legislativa
» Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
* Prislusné provadeéci pravni predpisy
* Narodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby
* NS ESSS stanovi konkrétnimetadatova schémata, ktera se pfi
komunikaci s prislusSnym archivem pouziji

* Dulezité pravidlo

* Pouzije se pro vSechny dokumenty
* Evidované v elektronickém systému spisové sluzby
* Evidované v samostatnych evidencich dokument
* Tyka se digitalnich i analogovych dokumentu
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Metodicky pokyn Narodniho archivu

* Komponenty, metadata a postup skartacniho rizeni
vSech dokumentdu, spist a typovych spisu
vyrizenych nebo uzavrenych po 31. cervenci 2012
musi odpovidat vSem pozadavkim platnych
pravnich predpisu

* Pro spisy a dokumenty uzavreng, resp. vyrizené do 31.
cervence 2012 vcetné

° jsou minimalizovana povinna metadata nutna k vytvoreni SIP
balicku

 plati, ze jejich komponenty neni nutné prevadeét do vystupnich
datovych formatu

Zdroj: http://digi.nacr.cz/wp-content/uploads/2014/10/prechodnaObdobi_cistopis.pdf

WWW.Mmunis.cz



mynis /)

Snadnéji.

/akladni schéema komunikace

PUvodce Archiv

o Posouzeni skartacniho
Skartacni navrh

(Seznam dokumentd tvofen souborem SIP navrhu

podle pfilohy €. 2 a 3 NS ESSS) (Modul eSkartace, _
https://web.nacr.cz/esk/login.aspx

Zaznamenani vysledku
a identifikatoru
digitalniho archivu

Rozhodnuti o vybéru archivalii
(Pfiloha dle schématu €. 4 NS ESSS)

Predani archivalii

(SIP podle prilohy €. 2 a 3 NS ESSS) Prevzeti archivalii
Skartace ostatnich dokument( a spist
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Priprava na skartacni rizeni — varianta 1

Ekonomicka Zapisy Rady a
agenda Zastupitelstva

Spisova sluzba Dalsi agendy

Ulozeni
dokumentu a
spisu

SPISOVNA

Skartacni
navrh

Archiv
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Priprava na skartacni rizeni — varianta 2

Ekonomicka Zapisy Rady a

Spisova sluzba ,
agenda Zastupitelstva

Dalsi agendy

UloZeni Ulozeni UloZeni UloZeni
dokumentt a dokumentu a dokumentt a dokumentd a
spisU spisu spisU spisU

SPISOVNA
Skartacni - Skartacni - Skartacni - Skartacni
navrh — navrh — navrh - navrh

Archiv
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Priprava na skartacni rizeni — varianta 3

Zapisy Rady a
Zastupitelstva Dalsi agendy

Ekonomicka
agenda

Spisova sluzba jako integracni prvek uradu,
jednotné elektronické skartacni rizeni

SPISOVNA

Skartacni
navrh

Archiv
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Munis ERMS

» U¢inny nastroj pro vedeni elektronické spisové sluzby

BN ERMS - Poditvl
V4

* Zakladni pfednosti e
- Snadné ovladani = ‘

Moderni vzhled

Vice vrstevnata architektura

* Bezpecnost provozu

Velka variabilita nastaveni

* Vazby na nastroje eGovernmentu
* Datové schranky,CzechPOINT, CzechPOINT@Office, IS ZR, ...

* Standardizované rozhrani na dalsi AIS
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Munis ERMS zivatel
Podatelna
¢ Pfijem i vypravovani vsech typud dokumentu
* Rozdélovani dokumentd
¢ Dorucenky
o J
Urednik
¢ Vlyfizovani dokument( a tvorba spis(
» Tvorba zaznamu a schvalovaci procesy
¢ Tvorba zasilek
. J
Spisovna
¢ Pfijem dokumentd a spist do spisovny
e Sprdva spisovny
e Elektronické i klasické skartacni Fizeni
/
Nastaveni
e Samostatny nastroj pro nastaveni celého systému
 Hierarchické nastaveni (dédi¢nost parametru)
¢ Vzory a Ciselniky
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Prijem do spisovny

» Aplikace Ufednik
* Vybér vyrizenych dokumentu a uzavrenych spis
* Kontrola popisnych dat
* MoZna naprava
* Kontrola formatd a ztvarnéni

* Vybér ztvarnéni pro ulozeni ve spisovné
* Konverze komponent do vystupniho datového formatu

* Aplikace Spisovna
* Pfijem dokument( a spisti a uloZeni do ukladacich jednotek

 ,Formalni obsah” - vstup dokumentt a spist z IS, které
nejsou primo provazany s Munis ERMS

WWW.munis.cz
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Validator SIP

Vysledek (OU-JID-0000005051_dg.zip)

v Nebyly nalezeny Zadné zavady ve struktuie a pfi kontrole proti xsd.
¢ Nebyly nalezeny Zadné zavady v pfilohach.

v Nebyly nalezeny Zadné zavady pfi kontrole proti pfiloze 3 Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluZby (VMV 64/2012).

Netradni archiv

Validator SIP Validator SIP

Vysledek (OU-JID 1_bezDat.zip) Vyirsledek (OU~JID-0000004978.zip)

o Nebyly nafezeny 2idné zivady ve sinidule 2 pfi kantroie prot xsd of  Nebyly nalezeny 2adné zavady ve strukdute a ph kontrole proli xsd

v Mebyly nalereny Fadné zavady pli kontrole proti piloze 3 Narodniho standandu pro elekironické systémy spisové sludby (VY 842012) « Nebyly nale $adné 2dvady pF kontrole proti piloze 3 Nirodniho standardu pro elektroniché systémy spisové sluby (VMV 6412012)
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